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Codigo de Conduta no ambito do

Regulamento Geral de Protecio de Dados

Camara Municipal de Lagoa - Acores
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Cédigo de Conduta adotado pela Camara Municipal de Lagoa - A¢ores, ho gue concerne ao
tratamento de dados pessoais

Preambulo

A conduta ética no exercicio das suas atribui¢cGes é um fator central para a Cdmara Municipal de
Lagoa - Agores, que reconhece que a legalidade e transparéncia das suas atuacGes promovem a
satisfacdo das expectativas que recaem sobre ela, a diferenciaco reputacional e a eficiéncia dos
seus procedimentos internos.

Enquanto Responsavel pelo tratamento de dados pessocais de municipes, colaboradores e
outros, atuara em conformidade com a legislagdo aplicavel. Assim, dado o propdsito de divulgar
aos titulares da informacao, entidades reguladoras e ao publico em geral os principios éticos
que regem as operagdes de tratamento desses dados, a Camara Municipal de Lagoa - Acores
considera pertinente-a adogdo de um Cadigo de Conduta.

E de salientar que este documento se encontra em constante evolucdo e que se pretende
devidamente implementado na atividade diaria da Camara Municipal de Lagoa - Acores e dos
seus colaboradores.

O presente cddigo entra em vigor a partir da data da sua publicacgo.

R Objeto e ambito
Artigo 1.2 (Objeto)

O presente Cédigo de Conduta estabelece os principios gue regem a atuagio dos colaboradores
da Camara Municipal de Lagoa - Agores, no que concerne a atividades de tratamento de dados
pessoais.

Artigo 2.2 (Ambito)

O presente Cédigo de Conduta vincula os membros eleitos, trabalhadores do quadro,
trabalhadores ao abrigo de programas de emprego, estagidrios, subcontratados e mandatéarios
{adiante designados por “Colaboradores”), em todas as atividades de tratamento de dados por
conta da Camara Municipal de Lagoa - Agores.

Artigo 3.2 (Finalidades)
O presente Cédigo de Conduta tem por objetivos:

a) Consagrar e harmonizar procedimentos internos de tratamento de dados pessoais.
b) Sensibilizar os colaboradores para o correto tratamento de dados pessoais.
¢) Garantir o cumprimento da lei e o respeito pela informacio pessoal.

Artigo 4.2 {Alcance)

O presente Codigo de Conduta deve ser respeitado por todos os Colaboradores.
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RIICIDIO

O cumprimento pontual do Cédigo de Conduta ndo exonera os Colaboradores do
conhecimento e cumprimento da legislagdo sobre protecdo de dados.

O presente Cédigo de Conduta descreve os procedimentos internos a seguir, perante
situacdes que obriguem a atividades de tratamento de dados pessoais, sendo que para
quaisquer situagbes nao previstas aplicar-se-8o os principios gerais ora descritos em
harmonia com as disposi¢@es previstas no Regulamento (UE) 2016/679, de 27 de Abril
de 2016 (comummente designado por Regulamento Geral de Prote¢do de Dados, em
diante “RGPD").

Principios Gerais
Artigo 5.2 (Principio da Transparéncia)

Todas as atividades de tratamento de dados devem estar devidamente enquadradas na
lei.

Sempre que possivel os titulares de dados pessoais deverdo ser informados sobre as
finalidades do tratamento, prazo de conservacio da informacdo e transmiss3o da
informagdo a terceiros.

Artigo 6.2 (Principio da Necessidade)

As atividades de tratamento de dados devem ser limitadas ao absolutamente essencial
para cumprimento das finalidades que as tornaram necessario.

Os operadores a quem incumbe o tratamento de dados pessoais devem ser reduzidos
ao numero estritamente necessério.

S6 serd legitimo o acesso aos dados estritamente necessérios ao cumprimento das
finalidades que justificaram o tratamento.

Artigo 7.2 {Principio da Legalidade)

Todas as atividades de tratamento de dados devem ter o devido enquadramento do RGPD e
legislacdo aplicavel.

1.

Artigo 8.2 (Principio da Protecéio desde a Concegéio e por Defeito)

Sempre que a Camara Municipal de Lagoa - Agores criar uma nova secgio,
funcionalidade, empresa, ou servigo, deve pedir parecer ao Encarregado de Protecdo de
Dados, antes da entrada em funcionamento.

O parecer referido no nimero anterior incidird sobre o impacto para a protecio de
dados e os procedimentos a seguir, no que concerne ao tratamento.

Artigo 9.2 (Principio da Confidencialidade)

As informagdes a que a Camara Municipal de Lagoa - Acores e os seus Colaboradores tenham
acesso deve ser tratada como confidencial, pelo que a sua divulgacdo a terceiros deve ser
fundamentada por lei, ou quando se trate de uma prestacio de servicos em que o Colaborador
procede ao tratamento de dados por conta do Responsavel, a transmissio a terceiros depende
de autorizagdo prévia, ou cldusula contratual que o permita, ou existéncia de obrigacio juridica.
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Artigo 10.2 (Principio da Seguranca)

As atividades de tratamento devem ser executadas de forma segura, devendo os
Colaboradores minimizar os riscos de violagdo de protecio de dados.

O arquivo (digital ou em papel) de dados pessoais deve estar devidamente
acondicionado e protegido.

Artigo 11.2 (Dados Sensiveis)

Encontra-se vedada a utilizagdo de dados sensiveis, nomeadamente informacdo que
revele origens étnicas ou raciais, opinides politicas, convicges religiosas ou filosoficas,
filiagdo sindical, dados genéticos, biométricos e relativos a saude, vida sexual, ou
orientagdo sexual.

A utilizagdo desta informacdo é licita, desde que se verifique uma das condicdes
previstas no n.2 2 do artigo 9.2 do RGPD.

O tratamento de dados sensiveis deve ser precedido de parecer do Encarregado de
Prote¢do de Dados.

Procedimentos internos
Artigo 12.2 (Dever de Informacgéic)

O titular dos dados pessoais devera ser informado sobre as finalidades do tratamento
de dados, possibilidade de transmissdc da informacgdo a terceiros e prazo de
conservagao.

As informac6es referidas no nimero anterior ndo carecem de redugo a escrito.

Artigo 13.2 (Protegdo Civil)

E legitima a atualizagdo, distribuicdo e acesso de listas de contacto das varias entidades
cooperantes, em matéria de protecdo civil, desde que exclusivamente por razbes de
interesse publico.

E legitima a utilizagdo de contactos pessoais de municipes em situagbes de emergéncia
e prevengao.

Artigo 14.2 (Exercicio de Direitos)

Os direitos de acesso e retificacdo devem poder ser exercidos pelos titulares, a titulo
tendencialmente livre.

Sempre que o exercicio dos direitos indicados no nimero anterior se afigurar
desproporcionado e inadequado, deve ser imediatamente consultado o Encarregado de
Protecdo de Dados.

O exercicio dos direitos pelo titular deve ser precedido de parecer do Encarregado de
Prote¢do de Dados.
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Artigo 15.2 (Viclacdo de Protegéio de Dados)

Entende-se por violagdo de protecdo de dados, qualquer atividade ndo autorizada,
consentida, ou fora do dmbito das respetivas competéncias, ou em desrespeito pelos
procedimentos implementados.

Apods conhecimento de violagdo de protecio de dados, deve ser, imediatamente,
notificado o Encarregado de Protecdo de Dados, que ird notificar a Autoridade de
Controlo e, se for caso disso, o titular dos dados pessoais.

Sangbes
Artigo 16.2 (Sangdes)

Em caso de incumprimento das disposiges constantes do presente Cédigo de Conduta,
ficam os colaboradores sujeitos ao exercicio do poder disciplinar por parte da Camara
Municipal de Lagoa - Acores, nos termos previstos na Lei Geral do Trabalho em Fungdes
Publicas.

Em caso de incumprimento das disposigdes constantes do presente Cédigo de Conduta
por parte de fornecedores, prestadores de servi¢o, procuradores ou mandatérios ao
servico da Camara Municipal de Lagoa - Acores, estes ficam sujeitos as san¢des
eventualmente previstas no dmbito das relagBes contratuais estabelecidas, bem como
a reavaliacdo dos termos dessas relac¢fes.

Divulgacdo
Artigo 17.2 (Divulgacéio)

A Cdmara Municipal de Lagoa - Agores promoverd a divulgagdo do presente codigo de
conduta, encontrando-se o mesmo disponivel para consulta nas suas plataformas
informéticas, bem como em suporte de papel nas suas instalacdes, de forma a
consolidar a aplicagdo dos principios e a adogdo dos comportamentos previstos no
mesmo.

Em relacdo aos atuais colaboradores da Cdmara Municipal de Lagoa - Acores, presume-
se a adesdo dos mesmos ao presente Codigo de Conduta, quando estes ndo se
opuserem, por escrito e no prazo de 30 (trinta dias), a contar da disponibilizacio do
Cédigo.
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CONTACTOS

Responsavel por tratamento de dados pessoais
Céamara Municipal de Lagoa - Acores

Tel.: 296 960 600 | Fax: 296 488 519 | geral@lagoa-acores.pt

Encarregado de Protegdo de Dados
Jodo Peixoto

Tel.: 253 554 274 | protecaodados@lagoa-acores.pt

Entidade fiscalizadora

Comissdo Nacional de Protecdo de Dados

Tel.: 213 928 400 | Fax: 213 976 832 | geral@cnpd.pt




